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Belegungsliste

Menu Arbeitslisten - Belegungsliste

3? Dinosaurier
: ‘ 2077
iName : Vormame iGeb.Oetwm: Einmir | Ausmic | Sep | Okt i Nov : Dez i Jan : Feb

Anzahl Babies [1] (1] [1] [1] [1] [1]

Dienstag, 07:00 - 11:00 Uhr T Anzahi Kander: 13 13 13 13 © 13 : 14 15 15 15 15 15 15

Teal | I —————)

1 iAlpisser Anna 08102022 | 01.08.2024 K K K K K K K K K K
2 iAlbrecht Leandro 11.01.2025 ¢ 0103 2026 ) ) ) B g K K K K K K K
38 hoizer Eliana 008 2023 101 08 2058 [ i K i i i
4" {hanioth [F SR B0 06T 505 [ [ [ i i i i i K K K K
& Franzen Felix 2407 2022 : 01012026 K K K K K K K K K K K K
8 iGimer Markus 2107 2022 | 01 K K K K K K K K K K K K
7 it Hestrioe 0410 2054 T 01 103058 [ [ [ Iy i i i i K K K K
& Rizderar [ FE09 3024 01155 i i i i i i i i i i i i
2 iRoos Lorena 17.02.2023 | D6 1 K K K K K K K K K K K K

10 :Riitimann Markus 0908 2021 | ( K K K K K K K K K K K K

1 iRogner Bz 16708 3055 0 i i i i i i i i i i i i

12 iStdac Ja=min 0208 2023117112038 [ [ [ i i i i i K K K K

13 S uder Lirs 08122021 01.11.202 K K K K K K K K K K K K

14 15 pichtig Frdy 2508 2027 | 0108 K K K K K K K i K K K K

15 i ehrmilier Mechthild 0,07 20217 FE0E 02T [ [ [ i i i i i K K K K

Anzahi Babies | 0 [} (i} (i} [ [ [ [} [ [ [ [

Dienstag, 11:00 - 13:00 Uhr Hnzahi Kinder: & i i i i i § § § § § §
Toml | g 8 | 1 ] ] 3 3 3 3 3 3

1 iAlbisser Anna 08102022 | 01.08.2024 K K K K K K K K K K K K
318 ihoizer Eliana 0208 2023 {0108, 2058 [ i K iy iy iy
& Franzen Faiic SE7 2053 01101 2008 [ [ [ iy i i i i K K K K
6 iGlmer Markus 21072022 | 01,09.2025 K K K K K K K i K K K K
7 iLislf Beatrice 03102023 | 01.10.2025 K K K K K K K K K K K K

10 {Riftimann Wk G508 20717 01 122088 [ [ [ iy i i i i K K K K

11 iRogger Danisi 6708, 3023 01 04 2035 i i i i [ [ [ i K K K K

14 iSpichtig Frdy 2208 2022 | 01.05.2025 K K K K K K K K K K K K
Datsm: 0503 2026 Ssile 1/2

Mit der Belegungsliste erhdlt man eine schnelle Ubersicht tiber die Belegung pro Gruppe:
» Kinder mit regelmassigen Betreuungsangeboten
= Unterscheidung von Babys und Kinder inklusive Anzeige bei Uberbelegung
» Berlcksichtigung von regelmdssigen Angeboten von Kita Tagesstrukturen

= Jedes Excelblatt ist pro Gruppe pro Wochentag

e Werden die fur eine Gruppe definierte Anzahl Babyplatze Uberschritten, wird die Zeile
fur die Babies Rl hinterlegt.

e Wird die Gesamtbelegung der Gruppe Uberschritten, so wird das Zeilentotal Kl
hinterlegt.
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1.1 Basisdaten
1.1.1 Gruppen

Menu Stammdaten — Betreuungseinrichtung - Gruppen

4f Gruppen
(Y NEGIEEE
@ Fischii
qg Gruppe C/Dienstag 9-11 + Freitag 13.30-15.30 .
> Gruppe DfFreitag 03.00-11.00 Uhr Gruppe
€2 Gruppe MMantag 9.00 - 11.00 Unr |[}inosaurier [ Gruppe ist Aktv
Er mmios
Q} Mukigiimper
£} 5PG Donnerstag 13.30-15,30 Uhr ETprEETlTE Soansioss
£ 5PG Freitag 08.15-11. 15 Uhr Rosenegg v a .

nz.Babyplatze 2

Q} SPG MINI Donnerstag 9-11 Uhr ljl
Q} SPG Mittwoch 08.15-11.15 Uhr Ressort*
Q} SPG Montag 08.15-11, 15 Uhr -
&5 PG Montag 13.30-15.30 Uhr Kindertagesstatte i
Q} SPG WALD Montag 08.45-10,45 Uhr
B TAF 34 -8H
@ TAFKindergarten 1H - 24 MitarbeiterInnen mit Standort Rosenegag GruppenbetreuerInnen

B~ 7 Gruppe A fMontag mo [ Freitag mo

Damit eine Uberbelegung in der Liste angezeigt werden kann, miissen pro Gruppe
folgende Daten erfasst werden:

die maximale Gruppengrdsse
maximale Anzahl Babyplatze

1.2 Altersgruppen

Menu Stammdaten - Betreuungsangebote und Tarife - Altersgruppen

44 Altersgruppen - O
BEECIRSE. )

|Code |A|tersgruppe | Monate | Betr.Aufw | Baby | KG Sch
A D E 18 150 O

K Kinder &0 oo 4 O

s schiller |

0,750 [
4

194
8 80

Code der Altersgruppe

Alter in Monate, bis wann ein Kind in der entsprechenden Kategorie ist

Beispiel:
- Babys sind von Geburt an bis 18 Monate in der Kategorie Babys
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- Kinder sind ab dem 19 Altersmonat bis 60 Monate (5 Jahre) in der Kategorie
Kinder

Betreuungsaufwand als Faktor
Ist rein Informativ, kitako verlangt hier aber eine Eingabe

Kennzeichnen Sie zumindest die Altersgruppe Babys mit & Baby

Sofern keine Altersgruppen vordefiniert sind, gelten folgende Werte:
= B flr Babys bis 18 Monate

» alle anderen Kinder gehéren der Kategorie K an

1.3 Betreuungsangebote

Menu Stammdaten — Betreuungsangebote und Tarife — Regelméassige Betreuungsangebote

“F Regelmassige Betreuungsangebote Dokumente

| S+ | b4 ‘ pa] | ﬂ_ | . Anzeige inkl. inaktiver Angebote

Artikel-Nr, Betreuungsangebot | Inaktiv Einheit

| | |M0rgen mit Mittagessen | ‘ ‘

Betreuungsangebot  Tarife  FIBU

[ spielgruppe  [Jkich  [7]kita ( Tagessh'ukb.lren) [CJrerienhort [ Mittagstisch

[ nicht buchbar in den Schulferien

Alternative Bezeichnung auf der Prasenzliste sowie Farbe auf Présenziste

auf dem Tarifvertrag | ‘ | -

Tarifvertrag Zeile 2 | |

und Betr

Belegung pro Kind [%4] Betreuungsaufwand l:l

z.B. 1.5 fir Babies

Betreuungszeiten
[ Frithbetreuung FB [ Nachmittagsbetreuung NME
[ vormittagsbetreuung YME [IMittagsbetreuung MB [[] spatnachmittagsbetreuung SNE

x,MDrgen x’Mlttag x,Nachmlttag
$007:00 5| = [11:00 5] 1100 5] - |13:00 5 Y4 =l - =

Berlicksichtigt werden jeweils
» Regelmassige Betreuungen fir A7 Kita und &7 Tagesstrukturen

» Festlegung des zeitlichen Beginns / Endes eines Betreuungsangebotes

Fir ein Ganztagesangebot muss der zeitliche Beginn / Ende am Morgen, Mittag und
Nachmittag definiert werden.
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Die Belegungsliste
Die Belegungsliste steht unter den Arbeitslisten zur Verfiigung.

‘ "y Aktionen @gMail [E arbeitslisten @Einanzrepons [ Statistken &5 Stammdaten :_,—" iﬂ o v
——— i
_f[J’_Prﬁsenzliste

Prasenzliste Gewichtet

Infoblatt
Motfallblatt
Gruppenliste
Geburtstagsliste

Warteliste
Adressliste / Etiketten

Mitarbeiter 3

2.1 Die Liste erstellen

Belegungsliste X

Belegungsliste

Betreuung ab

10.2022 B-
Allgemein
(®) Liste pro Gruppe
3 Belegungsliste fiir

O Lste pro standort Standortund Gruppen Auswahl

g Dolphins g Dinosaurier

Q} KITA Gruppe ») Rosenegg KITA

€ Turtles E>

Monat, ab dem die Liste beginnt. Es werden immer 12 Monate ab dem Startmonat
ausgewiesen.

Die Liste kann pro Gruppe oder pro Standort erstellt werden.
Wird die Liste pro Standort erstellt, so befinden sich samtliche Gruppen dieses
Standortes im selben Excel.

Auswahl der Gruppen und/oder Standorte.

!
Die Kriterien werden ODER - VerknUpft. D.h. wird ein Standort ausgewahlt, so
werden samtliche Gruppen dieses Standortes aufgefiihrt, unabhangig davon, ob
zusatzlich nur eine Gruppe desselben Standortes ausgewahlt wurde.

Liste erstellen

IT for Business GmbH H
Feldhéfli 2 = 6012 Obernau Seite 5/ 7
Fon 041 320 91 30

E-Mail: info@itforbusiness.ch = http://www.itforbusiness.ch


mailto:info@itforbusiness.ch
http://www.itforbusiness.ch/

?ii kitako® - DIE ultimative Software zur www.kitako.ch
Verwaltung von familienergdnzenden Einrichtungen ©IT for Business GmbH 2026

) IT for Business GmbH
Seite 6/ 7 Feldhofii 2 = 6012 Obemau
Fon 041 320 91 30

E-Mail: info@itforbusiness.ch = http://www.itforbusiness.ch


mailto:info@itforbusiness.ch
http://www.itforbusiness.ch/

www.kitako.ch kitako® - DIE ultimative Software zur :{i
© IT for Business GmbH 2026 Verwaltung von familienergdnzenden Einrichtungen

Users Comment

kitako® wurde und wird in Zusammenarbeit mit Hortnerinnen entwickelt. Es ist daher
praxiserprobt und einfach in der Anwendung. Damit dies auch so bleibt, beriicksichtigen
wir Anregungen und Rickmeldungen unserer AnwenderInnen in neuen Versionen. Haben
Sie Wiinsche an das Programm oder vermissen Sie etwas, so lassen Sie es uns wissen!
Senden Sie Ihre Vorschlage an:

ITB Information Technology for Business GmbH
Feldhofli 2
6012 Obernau

oder per E-Mail support@itforbusiness.ch

Und denken Sie daran:

Wir sind auch nachher noch fiir Sie da!
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