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Verwaltung von familienergdnzenden Einrichtungen

eBill in Zusammenarbeit mit PostFinance AG

kitako bietet die Mdglichkeit, Rechnungen den Eltern direkt ins eBill zu stellen. Somit
konnen die Eltern die Rechnung nur durch eine Mausklick zur Zahlung freigeben.

kitako unterstitzt nur die Schnittstelle zur PostFinance AG, keine eBill Schnittstelle einer
Bank. Da eBill eine Losung von PostFinance AG und den Banken ist, kdnnen alle Eltern von
diesem Service profitieren, unabhangig davon, ob man die Zahlungen ab einem Konto der
PostFinance AG oder einer Bank ausfihrt.

Eine Betreuungseinrichtung, welche eBill Rechnungen anbieten will, benétigt eine
Geschaftsbeziehung mit der PostFinance AG. Es ist aber kein Konto bei der PostFinance AG
Voraussetzung oder nétig.

1.1 Einrichten der Schnittstelle fiir den elektronischen Datenaustausch

Moéchten Sie den Komfort von E-Rechnungen nutzen, so melden Sie sich bei uns.
Zusammen mit PostFinance AG begleiten und unterstitzen wir Sie beim Einrichten der
Schnittstelle fir E-Rechnungen. So ist sichergestellt, dass die Schnittstelle auf Seiten
PostFinance korrekt fir kitako eingerichtet wird.

Damit kitako sich korrekt im Portal der PostFinance AG anmelden kann, sind die
entsprechenden Angaben wie z.B. Biller ID oder das passwortgeschiitzte Zertifikat in
Angaben den Stammadaten von kitako zu hinterlegen: Menu Stammdaten -
Rechnungswesen - E-Rechnung.

@

CRLIE |

eBill Provider

Biller ID

Username
Server [ URL
Protokoll
Zertifikat

Passwort Zertifikat

Datenaustausch IN

Datenaustausch OUT

|Postﬁnance

sFTP Port |

| @

| |:| Passwort anzeigen

|C:\Projects tako\exe \eBilNN

|

|c: \Projects kitako\exe\eBil\OUT

|

Verzeichnisse eBill Provider

O produktion (® Testumgebung
Rechnungseinlieferung Rechnungseinlieferung | biling-in-t/
Verarbeitungsprotokolle Verarbeitungsprotokolle |biling-out-tf
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Die E-Rechnung

Eltern, welche die Rechnungen ins eBill geliefert haben méchten, missen folgendes tun:

a) Hat der Bezahler im eBanking eine Dauerfreigabe fiir E-Rechnungen eingerichtet, so
muss dies dem Rechnungssteller gemeldet werden, dass die nétigen Umstellungen in
kitako vorgenommen werden kénnen. Ebenfalls muss die Mailadresse angegeben
werden, unter der E-Rechnungen «empfangen» werden kénnen. Die Mailadresse ist
vergleichbar mit einer Postfachadresse. Die Rechnungen werden also nicht via Mail an
die angegebene Mailadresse geschickt, sondern an das «Postfach» im eBanking,
welches unter der angegeben Mailadresse bekannt ist.

b) Beim bezahlen der Rechnung im eBanking kommt der Hinweis, dass der
Rechnungsempfanger auch eBill anbietet. Hier dann bestatigen, dass man zuklnftig die
Rechnung via E-Rechnung geliefert haben mdéchte.

2.1 Debitorennummer des Rechnungsempfangers

8 Bolte Edith, 5014 Luzern Dokumente

& & | & [ BolteEdith, 6014 Luzern

Y i =
Bolte Edith W x| 2t
Allgemein y . o
Postanschrift Bezeichnung in Listen und
Kontaktdaten / Partrer Adr N l:l @ D-000062 Bolte Edith
Rechnungsempfanger
Anrede [ Firma ‘Frau | Personenkategorie™
Zahlungsmodalititen
dith Bal Eltern
ot Vorname / Name ‘E ith Bolte | Eltern Auswértige
R . &1 Eltern Ferientarif
Eltern Strasse: ‘Grnssmathe | Nr.| 1a | I Eltern Gemeinde
Geschaftspartner
Allgemein Postfach ‘ | LehrerIn
& Mitarbeiterin
ExmnieT PLZ Ort* 6014 Luzern | Tagesmutter

i Vorstand

Eltern Geschaftich

A Partner 1 (Hauptkontakt) Partner 2

Werden einem Rechnungsempfanger die Rechnungen als E-Rechnung zugestellt, ist dessen
Debitorennummer zwingend zu befillen. Dies kann automatisch beim Erfassen neuer
Personen oder durch manuelles Eingeben einer Debitorennummer erfolgen.

Bleibt die Debitorennummer leer, werden keine Adressdaten ins Invoicingportal der
PostFinance geliefert und die Rechnung wird vom System abgewiesen.

IT for Business GmbH H
Feldhéfli 2 = 6012 Obermau Seite 3/ 8
Fon 041 320 91 30

E-Mail: info@itforbusiness.ch = http://www.itforbusiness.ch


mailto:info@itforbusiness.ch
http://www.itforbusiness.ch/

33: kitako® - DIE ultimative Software zur
Verwaltung von familienergdnzenden Einrichtungen

www_.kitako.ch
© IT for Business GmbH 2025

2.1.1 Format der Debitorennummer

Das Format der Debitorennummer kann in Stammdaten - Rechnungswesen - Optionen im

Register Nummernkreise voreingestellt werden.

Optionen

CRIE | -

Fechnungen  Rundungsdefinitionen Zahlungseingéng{ Nummernkreise >Drmu|are

Prefix Nummer™ Pastix Lange Nummer

Beleghir. FIBU [ Il 0000000071 | | [ E
Zahlungseingange [z Il 0000000003 | | | [10 o
Gutschriften [s I[ 0000000000 | | | [ F]
Adressnummer  [A- Il 3| | o ol
Debitarennummer [0- Il 000110 | G 3 I
Belegiir. spende |5 Il 000006 | | | s o
Betreuungsangebe [3 I[ 16| | G 3

2.2 Umstellung des Rechnungsempfangers auf E-Rechnung

a) der Rechnungsempfdanger hat eine Dauerfreigabe im eBanking eingerichtet und meldet

dies dem Rechnungssteller.

In den Zahlungsmodalitdten des Rechnungsempfangers sind folgende Angaben zu

setzen:

e Rechnungsversand: eBill

e Mailempfanger Rechnung: die flir den Empfang von E-Rechnungen hinterlegte
Mailadresse im eBanking (Bezeichnung des «Postfachs»)

- sind mehrere Mailempfanger definiert, so darf fiir die E-Rechnung zwingend nur

eine Mailadresse definiert sein!

=L i | o

eBill - Miiller-Test Thomas O | m' X' W= =| =
Allgemein Zahlungsmodalititen
Kontaktdaten f Partner

Rechnungsempfanger

I | Zahlungstoleranz % l:l Erstmals am

Zahlungsmodalititen

Zahlungstoleranz Betrag l:l

[®]Rechnungen mahnen Rechnungsintervall

S

@ aLlfS'_

Kontoverbindung
Eltern
All i
L= Rechnungsversand
Einkot
niammean [®] keine Verarbeitung / Erstellung von Rechnungen
Eltern Geschaftiich Ist fur Rechnungsversand nichts definiert,
Mitarbeiter Rechnungsversand | efil ~ | soerfolgt dieser als Papierrechnung.
Allgemein
Mailempfanger |thomasmllertest, 20210730- 141041679 @ehil.ch | =1
Absenzen Rechnung
Aus-und Weiterbildungen U l:l
Lohndaten
wird eBil fur Rechnungsversand gewahit, werden Private dber die Maladresse identifiziert,
Bei Firmen erfolgt die eindeutige Identifikation Gber die UID (Unternehmens Identifkation).
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b) Beim bezahlen der Rechnung im eBanking wird die Option angewahlt, dass man
zuklnftig E-Rechnungen erhalten méchte.

In diesem Fall muss nichts explizit angepasst werden. Durch die Rickmeldungen im E-
Rechnungssystem und Verarbeitungen der An- und Abmeldungen, werden die
entsprechenden Angaben automatisch ins kitako ibernommen.

2.3 Verarbeitung von An- und Abmeldungen
Menu Aktionen — E-Rechnung — An- und Abmeldedaten
2.3.1 Import An- und Abmeldedaten

FEN 3 er-Test Thomas, 6000 Luzern 10 ¥y An-und Abmeldedaten Dokumente

1 ECICIEE]

mport An- und Abmeldedaten  archiv

Empfanger E-Rechnung itako
Anmeldung

Art PRIVATE Amrein Hans hd
Firma ‘ ‘ Anrede [ Firma | ‘
Vor-, Nachname ‘Hans ‘ |Muster ‘ Vorname, Name |Har|s und Susi Amrein ‘
Adresse ‘Mustershasse 1 ‘ Strasse |Juchweg 2 ‘
PLZ Ort [s000 | [pem | Postfach [ |

PLZ Ort [en12 | [onermau |
EMail ‘hans.musb&r@mai\‘m |
U ‘ | EMail ||r|fu@<tfurbus\nass.dw ‘

uID [ |

Rg Versand Papier ~

# Status $tatustext An-/Abmeldung Art Vorname Name Firma Adresse PLZ ort EMail ~
NOK. Anmeldung OMPANY Example SA Strasse 1 3000 Bern info@example.
MOK. Direktanmeldung ~ PRIVATE Karin Beispiel Strasse 4 3003 Bern karin.beispiel @
I oK Anmeldung i RIVATE ?Hans Muster Musterstrasse 1 3000 Bern hans.muster @

MOK Anmeldung RIVATE Hans Muster Musterstrasse 1 3000 Bern hans.muster @
MOK. Direktanmeldung ~ PRIVATE Giovanni Esempio Strasse 2 3001 Bern giovanni.esemy,
MOK Direktanmeldung ~ PRIVATE John Example Strasse 3 3002 Bern john.example
NOK Direktanmeldung ~ PRIVATE Giovanni Esempio Strasse 2 3001 Bern giovanni.esemy
MOK. Direktanmeldung ~ PRIVATE John Example Strasze 3 3002 Bern john.example @
MOK. Abmeldung RIVATE Kurt Anders Strasse 5 3004 Bern kurt.anders @m
MOK Anmeldung OMPANY Example SA Strasse 1 3000 Bern info@example, o

>

‘ kitako verbindet sich mit dem Portal der PostFinance und ladt die An- und
Abmeldedaten auf den lokalen Computer hinunter du zeigt diese in der Tabelle an.

Konnte keine Zuordnung zu den Personen in kitako vorgenommen werden, ist der
Status in der Spalte [ auf NOK (Not OK).

Weisen sie allen An- und Abmeldedaten mit dem Status NOK eine Person aus kitako zu

5 Die in 2. zugewiesenen Personen werden aktualisiert und die An- und Abmeldedaten
ins Archiv verschoben.

In der Spalte [£ ist ersichtlich, ob ein Rechnungsempfénger die Rechnungen als E-
Rechnung erhalten méchte (Anmeldung, Direktanmeldung) oder in Zukunft keine E-
Rechnungen mehr erhalten méchte (Abmeldung). In diesem Fall werden die Rechnungen
als Papierrechnung erstellt.
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2.3.2 Archiv

Im Archiv sind samtliche verarbeitete An- und Abmeldedaten ersichtlich. Es stehen auch
Filter- und Suchfunktionen zur Verfiigung.

8] eBil - Milller-Test Thomas, 6000 Luzern 10 " An-und Abmeldedaten Dokumente

EEICIEE ]
Import An- und Abmeldedaten  Archiv

Filter An- | Abmeldedaten

(® Datum Aufbereitung | Letzte 30 Tage

» Suche

nach Name, Vorname, PLZ oder Ort

Civon [907.2005  [@+] b 08205 @] [ 2|
Meldung Empfanger E-Rechnung kitako Aktuell
Direktanmeldung [piPanzio Anna u. Stefan |
Firma | | Anrede | Firma |Fam|||e |
Var-, Nachname |Karin | ‘Eewsp\al | Varname, Name |Ar\r\a u. Stefan Di Ponzie |
Adresse |StrassE 2 | Strasse |EErgstr‘ 67a |
pLZ Ort [s0as | [Horw |
Emai arin beispiel @mail.ch i [forin beispel@mat.ch |
um L 1 um | |
Rg.Versand <sil ~
i Verarbeitungs Status Statustext  An-/Abmeldung Art Firma Vorname Name Adresse
19.05.2025 1. NOK Anmeldung COMPANY  Example 5A Strasse 1
20.03.2025 1., NOK Dircktanmeldung  PRIVATE John Example Strasse 3
p0s2251. oK Direktanmeldung  PRIVATE Karin Beispiel Strasse 4
19.05.2025 ... NOK Anmeldung Muster Musterstrasse 1

PRIVATE Hans

PLZ

3000
3002
3003
3000

2.4 Verarbeitung von Verarbeitungsprotokollen

Menu Aktionen — E-Rechnung - Verarbeitungsprotokoll

ort
Bern
Bern

Bern

Die Verarbeitungsprotokolle geben Auskunft Gber Erfolg / Misserfolg der Verarbeitung der
eingelieferten Rechnungen.

2.4.1 Import der Verarbeitungsprotokolle

=] E\Er—T&stTﬁumas, 6000 Luzern 10 Verarbeitungsprotokoll Dokumente

IR

Import Prozessprotokoll  History

Rechnungssteller

[rm® 1nformation Technology for Business GmbH

Rechnungsempfanger

[e8il - Kaiser-Test Melarie: |

[soco | [Luzerm |
# TransactionID Status Statustext
R2119ID104 0 o
R2117ID%6 16 Thereisan errorinXML...
b R2108ID87 04 Biller and bil recipient d...

Einlieferungsdatum Datei

e6il ID [41101000001260023 |

25.06.2025

E-Mail ‘mEIamEkﬂisert&st‘ 20210730-141533852@ebil.¢

Status kitako Statustext kitako
0
0
0

Rechnungshr. Betrag
2119 128.00
2117 125.00

2108

140.00

Datum Ablehnung

Dateiname [l
Process_Protocol_150720251530_41
Process_Protocol_250620252245_41

Process_Protocol_250620252215_41
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’§ kitako verbindet sich mit dem Portal der PostFinance und ladt die
Verarbeitungsprotokolle auf den lokalen Computer hinunter du zeigt diese in der
Tabelle an.

Zeilen mit einem Status ungleich 0 ist der Ursache auf den Grund zu gehen.
Rechnungsnummer der betroffenen Rechnung...
...sowie der Rechnungsbetrag

51 Akzeptiert ein Rechnungsempfanger eine Rechnung nicht und lehnt diese ab, ist hier
das Datum der Ablehnung ersichtlich

E Speichern des Verarbeitungsprotokolls und verschieben ins Archiv

2.4.2 Archiv

Im Archiv sind samtliche verarbeitete An- und Abmeldedaten ersichtlich. Es stehen auch
Filter- und Suchfunktionen zur Verfliigung.

& eBill - Miler-Test Thomas, 5000 Luzern 10 " Verarbeitungsprotokoll Dokumente

EIEIEAE ]

Import Prozessprotokoll  History

Rechnungssteller

[T nformation Technology for Business GmbH | eim|[ ]

Rechnungsempfinger
|eE|II -Miiller-Test Thomas | Bl ID l:l
[sooo | [ruzern 10 | E-Mai [thomasmlertest. 20210730-141041679@ebil.ch

Filter Prozessprotokoll

(®) Datum Einlieferung | Aktuelles Jahr ~ [status = 0
Owvon 2072025 [ b [0s20s 0]

Einlieferdatum Datei TransactionID Status Statustext Status kitako Statustext kitako Rechnungshr. Betrag Datum Ablehnung Da

R2119ID104 o oK 0 2118 128.00

R2108ID37 04 Biller and bill recipient d... a 2108 140.00

25.06.2025 R2117ID96 16 There is an error in XM.... o 217 125.00
01.06.2025 R2107ID86 05 Bill can not be replaced 0 2112 466.00
01.06,2025 R2106ID35 04 Biller and bill recipient d... 99 Rechnungsnummer ... 140,00
01.06.2025 R2107ID3& a 0K a 2112 470.00
01.06.2025 R21081D85 04 Biller and bill recipient d... 93 Rechnungsnummer ... 140.00
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Users Comment

kitako® wurde und wird in Zusammenarbeit mit Hortnerinnen entwickelt. Es ist daher
praxiserprobt und einfach in der Anwendung. Damit dies auch so bleibt, beriicksichtigen
wir Anregungen und Rickmeldungen unserer AnwenderInnen in neuen Versionen. Haben
Sie Wiinsche an das Programm oder vermissen Sie etwas, so lassen Sie es uns wissen!
Senden Sie Ihre Vorschlage an:

ITB Information Technology for Business GmbH
Feldhofli 2
6012 Obernau

oder per E-Mail support@itforbusiness.ch

Und denken Sie daran:

Wir sind auch nachher noch fiir Sie da!
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