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1 Präsenzliste gewichtet 

Menu Arbeitslisten – Präsenzliste Gewichtet 

 

 

 

 

Die gewichtete Präsenzliste ist eine pro Monat auf einen Wochentag verdichtete 

Belegungsliste. Man erhält damit eine schnelle Übersicht über die Belegung pro Gruppe: 

▪ Kinder mit regelmässigen Betreuungsangeboten 

▪ Berücksichtigung der Altersgruppe und des Betreuungsaufwandes 

▪ Berücksichtigung von regelmässigen Betreuungsangeboten von Kita, 

Tagesstrukturen und Mittagessen 

▪ Berücksichtigung des prozentualen Betreuungsanteils eines Tages (z.B. 

Mittagsbetreuung hat einen Anteil von 15%) 
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1.1 Basisdaten 

Die Liste kann pro Standort oder pro Gruppe erstellt werden. Je nach gewählter Option 

sind die Basisdaten des Standortes oder der Gruppe für die Berechnung der 

durchschnittlichen Belegung massgebend. 

 

 Standort 

Menu Stammdaten – Betreuungseinrichtung - Standorte 

 

 

 Gruppe 

Menu Stammdaten – Betreuungseinrichtung - Gruppen 
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1.2 Altersgruppen 

Menu Stammdaten – Betreuungsangebote und Tarife - Altersgruppen 

 

 

1. Code der Altersgruppe 

2. Alter in Monate, bis wann ein Kind in der entsprechenden Kategorie ist 

 

Beispiel: 

- Babys sind von Geburt an bis 18 Monate in der Kategorie Babys 

- Kinder sind ab dem 19 Altersmonat bis 60 Monate (5 Jahre) in der Kategorie 

  Kinder 

3. Betreuungsaufwand als Faktor 

Ist rein Informativ, kitako verlangt hier aber eine Eingabe 

4. Kennzeichnen Sie zumindest die Altersgruppe Babys mit  Baby 

 

!!! 

Sofern keine Altersgruppen vordefiniert sind, gelten folgende Werte: 

▪ B für Babys bis 18 Monate 

▪ alle anderen Kinder gehören der Kategorie K an 
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1.3 Betreuungsangebote 

Menu Stammdaten – Betreuungsangebote und Tarife – Regelmässige Betreuungsangebote 

 

Berücksichtigt werden jeweils 

▪ Regelmässige Betreuungen für  KiGa,  Kita,  Tagesstrukturen und  

Mittagstisch 

▪ Anteilmässige Belegung eines Ganztagesplatzes 

▪ Festlegung ob es sich um eine Morgen-, Mittags-, Nachmittags- oder eine 

Ganztagesbetreuung handelt 

 

!!! 

Die Betreuungszeiten haben in dieser Liste keine Relevanz. 
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2 Die Präsenzliste erstellen 
Die Belegungsliste steht unter den Arbeitslisten zur Verfügung. 

 

 

 

 

 

1. Die gewünschte Zeitperiode auf dem Excel 

2. Die Liste kann pro Gruppe oder pro Standort erstellt werden. 

3. Anzeige und Sortierung der Namen 

4. Die ausgewählten Gruppen oder Standorte für die die Liste erstellt wird. 

5. Liste erstellen 
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3 Users Comment 
kitako© wurde und wird in Zusammenarbeit mit Hortnerinnen entwickelt. Es ist daher 

praxiserprobt und einfach in der Anwendung. Damit dies auch so bleibt, berücksichtigen 

wir Anregungen und Rückmeldungen unserer AnwenderInnen in neuen Versionen. Haben 

Sie Wünsche an das Programm oder vermissen Sie etwas, so lassen Sie es uns wissen! 

Senden Sie Ihre Vorschläge an: 

 

ITB Information Technology for Business GmbH 

Feldhöfli 2 

6012 Obernau 

 

oder per E-Mail support@itforbusiness.ch 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Und denken Sie daran: 

Wir sind auch nachher noch für Sie da! 
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